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Conditions de réalisation 
Formation non éligible au CPF 
Modalités et délais d’accès : formation réalisée à partir 
de 4 stagiaires et dans un délai moyen d’un mois. 
Si vous avez besoin d’une adaptation particulière liée à 
un handicap ou une difficulté, merci de nous contacter 
avant l’inscription pour que nous puissions étudier les 
possibilités de mise en œuvre de la formation dans les 
meilleures conditions. 

Prérequis 
Aucun. 

Public concerné  
Toutes fonctions. 

Objectifs pédagogiques 
A l’issue de la formation, le stagiaire sera capable de : 
- Utiliser une méthode et des outils efficaces pour

conduire un projet
- Optimiser le temps consacré au projet
- Fédérer et impliquer les acteurs du projet

 Animatrice 
Sylvette DACHE 

Durée 
2 jours – 14h 

Dates 
12 et 13 février 2026

Lieu  
Limoges ou Bordeaux 

Frais de participation 

• Adhérent AFQP 380 € HT par personne par jour

• Non adhérent AFQP 500€ € HT par personne par jour.
Nous contacter pour une formation Intra entreprise.

• Les frais d’hébergement, de déplacement et les repas
sont à la charge du participant.

• Cette formation est éligible au fonds de la formation
professionnelle suivant dispositions particulières de
l’OPCO dont dépend le participant.

Nombre de participants 
Limité à 8 

PROGRAMME 

Accueil  
Tour de table  
Identification des attentes des participants 

1. Les enjeux et le périmètre d’un projet
Un projet bien défini, la première marche du succès 
- Lien avec la stratégie
- Contexte : risques et opportunités associés au projet
- Définition du projet : objectifs, périmètre, impacts,

budget, délais…
- Équipe projet et parties prenantes : rôles,

responsabilités, autorités, contraintes, exigences

2. Conduire le projet jusqu’à son succès
Méthode et outils 
- Les étapes de la conduite de projet
- Les outils pour conduire le projet : planning, plan

d’actions, tableau de bord…
- La réunion de lancement et les points d’avancement
- Le reporting au client, aux services, à la Direction

- Gérer les imprévus
- Suivre le tableau de bord
- Le bilan fin de projet

3. Le chef de projet
Animateur, facilitateur, communiquant 
- Intégrer sereinement le projet à ses missions, à son

agenda
- Impliquer les acteurs du projet, donner du sens,

inciter à la créativité et à la rigueur
- L’importance d’une communication régulière et

adaptée
- Le management transversal adapté aux personnes et

aux situations
- Éviter les conflits, le stress, le découragement, les freins,

les retards
- La fierté d’avoir contribuer à un projet

4. Bonnes pratiques
- Les bonnes pratiques à adopter et les pièges à éviter

pour assurer le succès du projet
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 Modalités d’évaluation 
QCM et évaluation par la formatrice de l’atteinte des 
objectifs. 
 

Méthodes et moyens pédagogiques 
Support, documents, cas pratiques : les participants 
travaillent sur leur projet, partage d’expériences 
 
Sanction de l’action de formation 
Délivrance d’une attestation de formation 


